
 

แนวทางและขั้นตอน 
การขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 

ในระบบกระจายกองทุนสู่ภูมิภาคและท้องถิ่นจังหวัดระยอง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
****************************************** 

        1. การเสนอโครงการและการรายงานผลโครงการ 
    1.1 การเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม องค์การ
สวัสดิการสังคมสามารถเสนอโครงการผ่านระบบการยื่นโครงการเพ่ือขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุนส่งเสริมการจัด
สวัสดิการสังคม https://socialfund-processes.dsdw.go.th ได้ตั้งแต่บัดนี้จนถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2568 
             1.2 การรายงานผลโครงการ ภาพกิจกรรมและค่าใช้จ่ายกองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมขององค์กร
สวัสดิการสังคมที่ได้รับเงินอุดหนุน ให้รายงานผลตามแบบฟอร์ม (แบบ กสส.03) เมื่อด าเนินการโครงการ/กิจกรรม 
แล้วให้จัดท ารูปเล่มรายงานผล จ านวน 2 เล่ม และส่งรายงานผลการด าเนินงาน ภายใน 30 วัน หลังวันเสร็จสิ้น
โครงการ และขอให้ส่ง File แบบ กสส.03 ทาง E – mail : rayong@m-society.go.th เพ่ือเก็บเป็นข้อมูลและ
หลักฐานส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป และขอให้องค์กร/หน่วยงาน เก็บรักษาเอกสารไว้ไม่น้อยกว่า 5 ปี  
กรณีที่มีเอกสารเพ่ิมเติม เช่น แผ่นพับประชาสัมพันธ์ คู่มือ ฯลฯ ให้แนบมาพร้อมกับรายงานผลโครงการ ทั้งนี้ สามารถ
ดาวน์โหลด : แบบ กสส.03 ได้ที่เว็บไซต์กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม (https://socialfund.dsdw.go.th/Home) 
เลือกหัวข้อบริการกองทุน ดาวน์โหลด แบบรายงานการใช้จ่ายเงินกองทุนฯ (แบบ กสส.03)  

         2. การพิจารณาโครงการ 
   2.1 ให้องค์การสวัสดิการสังคมน าหลักเกณฑ์และรายละเอียดที่เกี่ยวข้องมาใช้ประกอบในการเขียน    

โครงการเสนอเพ่ือขอรับการสนับสนุน ได้แก่ หลักเกณฑ์ รายการและเกณฑ์อัตราค่าใช้จ่ายโครงการเกณฑ์วงเงิน
ค่าใช้จ่ายกรณีขอถัวจ่ายขอให้ระบุรายการค่าใช้จ่ายให้ชัดเจน โดยค่าใช้จ่ายที่ให้การสนับสนุน เช่น ค่าวัสดุ                     
ค่าประสานงาน ค่าติดตามประเมินผล ฯลฯ ต้องระบุให้ชัดเจนว่าเป็นรายการใดพร้อมจ านวนเงิน ทั้งนี้ ให้ค านึง                  
ว่าต้องเป็นรายการที่สามารถออกใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสดได ้
       2.2 องค์กรสวัสดิการสังคมเสนอโครงการผ่านระบบการยื่นโครงการเพ่ือขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุน
ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม https://socialfund-processes.dsdw.go.th ทางส านักงานฯ ตรวจสอบเอกสาร 
และรายละเอียดโครงการที่ขอรับการสนับสนุน และด าเนินการจัดประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริม 
การจัดสวัสดิการสังคมจังหวัด เพ่ือพิจารณาอนุมัติโครงการที่ขอรับการสนับสนุน โดยทางองค์การสวัสดิการสังคม 
จะต้องเป็นผู้มาชี้แจงรายละเอียดของโครงการที่ขอรับการสนับสนุนให้ทางคณะอนุกรรมการฯ ทราบตามล าดับ 
ทั้งนี้ ในการจัดประชุมดังกล่าวทางส านักงานฯ จะก าหนดและแจ้งประสานไปยังองค์การสวัสดิการสังคม ทราบต่อไป 

 3. การจัดท าสัญญารับเงินอุดหนุน 
               -  การท าสัญญารับเงินอุดหนุนให้ใช้แบบสัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
(แบบ กสส.02) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของประธานองค์การฯ แนบประกอบสัญญารับเงินอุดหนุน              
ทั้งนี้ สัญญานี้ท าขึ้น จ านวน 3 ชุด มีข้อความถูกต้องตรงกัน  

       4. การเตรียมความพร้อมให้กับองค์การสวัสดิการสังคมที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุนส่งเสริม            
การจัดสวัสดิการสังคม 
     4.1 ขอให้องค์การสวัสดิการสังคม ด าเนินตามเงื่อนไขหรือเรื่องอ่ืนๆ ที่คณะอนุกรรมการบริหารกองทุน
ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม อนุมัติและสัญญารับเงินอุดหนุนก าหนด เช่น รายการค่าใช้จ่ายที่สนับสนุน การรายงานผล
โครงการและค่าใช้จ่ายที่ใช้ การจัดท าหลักฐานการเงิน ระยะเวลาการส่งรายงานได้อย่างถูกต้องและเหมาะสม 
     4.2 ให้องค์การสวัสดิการสังคม จัดท ารายงานผลโครงการและการเงินใช้จ่ายเงินกองทุนให้ตรงตามค่าใช้จ่าย
กองทุนฯ (แบบ กสส.03) และให้องค์กรสาธารณประโยชน์และองค์กรสวัสดิการชุมชนส่งหลักฐานการเงินและเอกสารประกอบ
หลักฐานการเงินเป็นฉบับจริงทั้งหมด ส่วนหน่วยงานรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ส่งหลักฐานการเงินและเอกสาร
ประกอบหลักฐานการเงินเป็นฉบับส าเนาพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้าเอกสาร 
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     4.3 การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ พ้ืนที่ /สถานที่ด าเนินการ  การปรับลดกลุ่มเป้าหมาย              
หรือการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดอ่ืนๆ ของโครงการ องค์การสวัสดิการสังคมต้องมีหนังสือแจ้งมาถึงส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดระยอง ก่อนระยะเวลาสิ้นสุดโครงการพร้อมชี้แจงเหตุผล ในการเปลี่ยนแปลง                            
เพ่ือทางส านักงานฯ จะได้เสนอเรื่องให้คณะอนุกรรมการฯ และส่วนกลาง พิจารณาอนุมัติ ทั้งนี้ ในการพิจารณา                    
เรื่องดังกล่าวต้องด าเนินก่อนระยะเวลาสิ้นสุดโครงการ 

 5. การเบิกจ่ายเงินที่ขอรับการสนับสนุนโครงการให้กับองค์การสวัสดิการสังคม เพื่อจัดท าโครงการ 
      ทางส านักงานฯ ท าการเบิกจ่ายเงินโครงการให้กับองค์การสวัสดิการสังคมที่ได้รับการสนับสนุนภายใน 15 วัน 
ก่อนวันจัดกิจกรรมโครงการตามแผนงานโครงการ ทั้งนี้ ทางส านักงานฯ เบิกจ่ายผ่านระบบ KTB Corporate Online กองทุน
ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมจังหวัดระยอง ให้องค์การสวัสดิการสังคม ที่ยังไม่มีบัญชี ขององค์การฯ เปิดบัญชี
ธนาคารกรุงไทยหรือธนาคารใดก็ได้ที่ทางองค์การฯ สะดวกในการเบิกจ่าย - รับเงินจากกองทุนฯ ในการจัดท าโครงการ 
และสามารถตรวจสอบได้ตามความถูกต้องและเหมาะสม 

 6. องค์การสวัสดิการสังคมไม่รายงานผลโครงการและการใช้จ่ายเงินตามแบบ กสส.03   
       6.1 ทางส านักงานฯ จะมีหนังสือแจ้งองค์การสวัสดิการสังคม ขอให้ส่งรายงานผลโครงการฯ (แบบ กสส.03) 
พร้อมหลักฐานการเงิน เอกสารประกอบหลักฐานการเงิน ภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม 
การจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ ว่าด้วยการพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายฯ 
     6.2 หากองค์การสวัสดิการสังคม ไม่ด าเนินการตามข้อ 6.1 เจ้าหน้าที่ส านักงานฯ ลงพ้ืนที่ติดตาม 
และสอบถามสาเหตุของการไม่ส่งรายงานผลโครงการ 

  7. การติดตามและประเมินผล  
      เจ้าหน้าที่/คณะอนุกรรมการฯ ลงพ้ืนที่เพ่ือติดตามและประเมินผลส าเร็จของโครงการที่ได้รับเงินจากกองทุนฯ 
ระหว่างและสิ้นสุดการด าเนินโครงการ/กิจกรรม ทั้งนี้ ทางส านักงานฯ จะสรุปผลการประเมินฯ เพ่ือรายงานต่อส่วนที่เกี่ยวข้อง
ต่อไป 
 
 *************************************************************** 

ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดระยอง 
กลุ่มนโยบายและวิชาการ 


